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Introdução 
 

O objetivo deste manual é apresentar o tutorial de Admissão de alunos – Educação Básica, contemplando 

o envio de arquivos que serão utilizados na matrícula do aluno. 

Acessar Cadastro 
 

O responsável deverá acessar novamente o portal de inscrições, na aba central do candidato para o envio 

dos documentos. 

Envio de Documentos 
 

Após comunicado, o responsável deverá acessar novamente o portal de inscrições, na aba central do 

candidato para o envio dos documentos. 

 

Acessar Cadastro 
 

Na Central do Candidato, inserir os dados de acesso CPF e Data de Nascimento. 
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Localizar e enviar documentos via portal de inscrições 
 

Os campos para envio de documentos ficarão na parte inferior esquerda da central do candidato. 
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Selecione os arquivos para envio; 

 

 

✓ Os arquivos suportados são do tipo pdf e jpg, Em função do limite de tamanho de arquivo, 
recomenda-se uso de arquivos em pdf. 

 

Em seguida, clicar em ‘Enviar arquivos selecionados’. 
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Após envio dos arquivos, será feita uma análise pelo colégio que enviará um comunicado se houver recusa 

de algum documento. 

Validação de Documentos 
 

Os documentos validados e recusados serão divididos em duas partes:  Arquivos enviados, que são os 

arquivos validados e não podem ser alterados e Arquivos pendentes/não validados, onde são 

apresentados os arquivos ainda não enviados ou recusados. 

 

Os arquivos recusados são sinalizados com um ícone de atenção e ao passar o ponteiro do mouse em cima 

deste ícone, a mensagem de motivo de recusa é apresentada. 
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Para reenviar o arquivo recusado, basta clicar no mesmo ícone de selecionar como no primeiro envio.                 

Finalizando 
 

Pronto! Agora é só aguardar o contato do colégio. 


